
违反住房保障管理规定行为的处罚

立案
依据当事人的申诉、控告等途径发现违法案件，予以审查，决定是

否立案。

调查取证
执法人员进行调查，收集证据；必要时可依法进行检查。执法人员

调查案件，不得少于二人，并出示执法身份证件。

审查，提出处理意见
执法机构对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚

种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。

决定
根据审查情况决定是否予以行政处罚。

不予处罚

告知当事人

作出处罚决定
依法需要给予行政处罚的，制作处罚决定

书，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、
申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限
等内容。

送达
行政处罚决定书按法律规定的方式送达

当事人。

执行
监督当事人在决定的期限内，履行生效的

行政处罚决定。当事人在法定期限内不申请行
政复议或者提起行政诉讼，又不履行的，作出
处罚决定的行政机关可依法申请人民法院强
制执行。

结案

权利告知
在作出行政处罚决定前，书面告知当事人违法事实及其享有的陈

述、申辩等权利。


